PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA

Estado de S&o Paulo
PCA. CEL. ORLANDO. 600 - CX. POSTAL, 77 - CEP 14620-000 - FONE PABX (16) 3820-8000

LEI N°. 3.861
De 28 de fevereiro de 2012.

“Cria o Arquivo Publico Municipal, dispde sobre a politica ¢ o
sistema municipal de arquivos, regula o acesso a informagdes neles
constantes e dé outras providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ORLANDIA, Estado de S#o
Paulo, Excelentissimo Senhor RODOLFO TARDELLI MEIRELLES, usando de suas atribuigdes legais, e

Considerando que ¢ direito assegurado pela Constitui¢do Federal
o acesso a informagdo (art. 5°, inc. XIV) e que todos tém direito a receber dos 6rgdos publicos informagdes
de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel & seguranga da sociedade e do Estado (art. 5°, inc. XXXI11);

Considerando que ¢ obrigagdo do Estado a gestio da
documentagdo governamental € a realizagdo das providéncias para franquear sua consulta a quantos dela
necessitem (CF, art. 216, § 2°);

Considerando que € dever do Poder Pablico dar protegdo especial
aos documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administragdo, & cultura, ao desenvolvimento
cientifico e como elementos de prova e informagdo (Lei Federal n°. 8.159/91, art. 1°);

Considerando que legislagdo municipal deve definir os critérios
de organizagdio e vinculagdo dos arquivos municipais, bem como a gestdo e o acesso aos documentos (Lei
Federal n°. 8.159/91, art. 21);

Considerando os procedimentos a serem observados pelo
Municipio com o fim de garantir o acesso a informagdes, conforme estabelecidos na Lei Federal n°.
12.527/2011; e, finalmente

Considerando que interessa a toda a sociedade a preservagio dos
conjuntos documentais que encerram valor probatério, informativo ou histdrico e que constituem o
patriménio documental do Municipio de Orléandia;

Propde 4 CAMARA MUNICIPAL DE ORLANDIA o scguinte
projeto de Lei:

CAPITULO I
DA GESTAO DOCUMENTAL

Secdo I
Da Gestio de Documentos

Art. 1° E dever do Poder Pablico Municipal a gestdo documental e
a protegdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio d administragdo, & cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informagao.
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§ 1° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas & sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
corrente € intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente.

§ 2°. Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos e recebidos por Orgdos publicos, instituigdes de carater publico e privadas
encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.

§ 3°. A cessagdo de atividades de institui¢des publicas e de carater
pliblico implica o recolhimento de sua documentagdo a instituigdo arquivistica publica municipal ou a sua
transferéncia a instituigdo sucessora.

Secdo IT
Das Definicées

Art. 2° Para efeitos da aplicagiio desta lei e demais normas
relativas & gestdo integral de documentos e ao sistema municipal de arquivos, ficam assim definidos os
seguintes conceitos:

[ - Arquivo Corrente: constituido de documentos correntes, em
curso ou que se conservam junto as unidades produtoras em razédo de sua vigéncia e da freqiiéncia com que
sdo por elas consultados;

Il - Arquivo Permanente: constituido de documentos permanentes,
providos de valor histérico, probatdrio e informativo que devem ser definitivamente preservados;

11 - Arquivo Intermediario: constituido de documentos
intermedidrios, ou seja, aqueles que ndo sendo de uso corrente nos érgdos produtores, por razdes de interesse
administrativo, aguardam a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

IV - Arquivos Publicos: sdo os conjuntos de documentos
produzidos, recebidos e acumulados por érgdos publicos, autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo
Poder Publico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdo
de servigos publicos e organizagdes sociais, no exercicio de suas fungdes ¢ atividades;

V - Arquivo Publico Municipal: instituigdo arquivistica publica,
formada pelo conjunto de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por 6rgdos
publicos municipais em decorréncia de suas fungdes administrativas e legislativas, responsavel por formular
¢ implementar politicas publicas de arquivos e gestdo documental e assegurar a preservagdo e acesso aos
documentos de guarda permanente;

V1 - Arquivo Privado: sdo os conjuntos de documentos produzidos
ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas estabelecidas no Municipio de Orlandia, em decorréncia de suas
atividades;

VII - Autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - Avaliagdo de Documentos: processo multidisciplinar de
analise que permite a identificagdo dos valores dos documentos, para fins de definigdo de seus prazos de
guarda e destinag@o;

IX - Classificagdo de Documentos: seqiiéncia das operagdes
técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-os ao 6rgdo produtor, a fungdo,
subfungdo e atividade responsavel por sua produgdo ou acumulagio;

X - Disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser
conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
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X1 - Documentos: sdo os registros de informagdo, em qualquer
suporte, inclusive o magnético ou optico, produzidos, recebidos ou acumulados pelos 6rgdos e entidades da
administra¢@o municipal no exercicio de suas fungdes e atividades;

XII - Gestdo de Documentos: é o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagfo, avaliagdo, tramitagdo, uso, arquivamento e
reprodugdo, que assegura a racionalizagdo e a eficiéncia dos arquivos;

Xl - Informagéo: dados, processados ou ndo, que podem ser
utilizados para produgfo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

X1V - Informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restrigdo de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado;

XV - Informago pessoal: aquela relacionada & pessoa natural
identificada ou identificavel;

XVl - Integridade: qualidade da informagdo ndo modificada,
inclusive quanto a origem, transito e destino;

XVH - Plano de Classificacdo de Documentos: instrumento
utilizado para classificar todo e qualquer documento de arquivo;

XVII - Prazo de Precaugfo: € o intervalo de tempo durante o qual
se guarda o documento por precaugfo, antes de elimind-lo ou encaminha-lo para guarda permanente;

XIX - Prazo de Prescri¢do: intervalo de tempo durante o qual pode-
se invocar a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados, podendo o tempo de
guarda dos documentos ser dilatado sempre que ocorrer a interrup¢do ou suspensdo da prescrigdo, em
conformidade com a legislagdo vigente;

XX - Prazo de Vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o
documento produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram a sua
produg@o:

XXI - Primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte,
com o méximo de detalhamento possivel, sem modificagdes.

XXII - Série Documental: € o conjunto de documentos do mesmo
tipo documental produzido por um mesmo 6rgdo ou entidade, em decorréncia do exercicio da mesma fungio
e atividade e que resultam de idéntica forma de produg¢do e tramitagdo ¢ obedecem & mesma temporalidade e
destinag@o;

XXIII - Sistema Municipal de Arquivos: é o conjunto de arquivos
da administragdio publica municipal, direta e indireta, que constituem a rede de arquivos do Municipio,
independentemente da posigéio que ocupam nas respectivas estruturas administrativas, funcionam de modo
integrado e articulado na consecugdo de objetivos técnicos comuns, sob uma tnica diregdo;

XXIV - Tabela de Temporalidade de Documentos: instrumento
resultante da avaliagio documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de guarda ¢ a
destinagdo de cada série documental (eliminag8o ou guarda permanente);

XXV - Termo de Eliminagdo de Documentos: instrumento que tem
por objetivo registrar as informagdes relativas a execugdo da eliminagfo, tais como data, autorizagdo, érgdo
responsavel, séries documentais eliminadas, datas-limite e quantidade;

XXVI - Termo de Recolhimento de Documentos: instrumento que
tem por objetivo registrar a passagem de documentos considerados de guarda permanente, do Arquivo
Corrente ou Intermedidrio para o Arquivo Permanente;

XXV II - Termo de Transferéncia de Documentos: instrumento que
tem por objetivo registrar a passagem de documentos do Arquivo Corrente para o Arquivo Intermedidrio;

XXVIII - Tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes
a produgdo, recepedo, classificaglio, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuigfo,
arquivamento, armazenamento, eliminagfo, avaliag@o, destinagéo ou controle da informagao;
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CAP!'TULO I1
DO ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

Sec¢do I
Do Arquivo Piiblico Municipal e da Avaliagiio de Documentos

Art. 3°. Fica criado o Arquivo Pablico Municipal, sob a
responsabilidade e coordenagdo do Departamento de Arquivos Publicos, subordinado de forma imediata &
Divisdo de Administragio Geral e de forma mediata & Secretaria Municipal da Administragio, com as
seguintes atribuig¢des, sem prejuizo de outras fixadas em lei:

I — formular a politica de gestdo integral de documentos do
Municipio e coordenar a sua implantagdo no ambito do Poder Executivo;

IT - garantir 0 acesso as informagdes e arquivos no dmbito da
administragfo publica municipal, observadas as restrigdes legais eventualmente aplicaveis;

III - estabelecer e divulgar diretrizes € normas para as diversas
etapas de administragdo dos documentos, inclusive dos documentos eletronicos, para a organizagdo e
funcionamento do protocolo e dos arquivos integrantes do sistema municipal de arquivos;

IV — coordenar os trabalhos de avaliagdo de documentos publicos
do Municipio e orientar a elaborag@o e aplicagdo das tabelas de temporalidade;

V — autorizar as eliminagdes dos documentos publicos municipais
desprovidos de valor permanente, na condigdo de institui¢do arquivistica municipal;

VI — realizar o recolhimento dos documentos de valor permanente
e guarda definitiva e assegurar sua preservagio e acesso;

VIl - dar treinamento e orientagdo técnica aos profissionais
incumbidos das atividades de arquivo, protocolo e comunicagdes administrativas das unidades integrantes do
sistema municipal de arquivos;

VIII — promover a integragdo e incentivar a cooperagio, pesquisa e
interdisciplinaridade entre os profissionais envolvidos na gestdo integral de documentos, inclusive a gestdo
eletronica de documentos, sistemas de informag&o e sistema de arquivos;

IX - realizar projetos de agdo educativa e cultural, de preservagdo e
divulgagdo do patriménio documental, visando a recuperagdo da memoria coletiva € as pesquisas sobre a
histéria do Municipio;

X - estender a custddia aos documentos de origem privada,
considerados de interesse pliblico e social, sempre que houver conveniéncia e oportunidade;

XI — propor convénios e parcerias para efetivar a implantacéo de
politica de gestdo integral de documentos e sistemas de informagéo.

Art. 4°. O Arquivo Publico Municipal poderd custodiar, numa
linha de parceria, os documentos da Camara de Vereadores, mediante uma manifestagdo formal de vontade
dos Poderes Legislativo e Executivo municipais.

Art, 5°. Ao Arquivo Piblico Municipal ficam submetidos, técnica
¢ funcionalmente, todos os arquivos da administragdo pablica municipal, integrantes do sistema municipal
de arquivos, sem prejuizo de sua subordinagdo administrativa.

Art. 6°. O Arquivo Piablico Municipal, sob a coordenagéo do Chefe
do Departamento de Arquivos Publicos, constituir-se-4 de:
[ - Servigo de Arquivo Histérico ou Permanente;
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I1 - Servigo de Arquivo Geral ou Intermediario.

Art. 7°. A Chefia do Departamento de Arquivos Publicos, na
coordenagio do Arquivo Pablico Municipal, sem prejuizo de outras fungdes fixadas em lei, cabera:

I - estabelecer a articulagdo com os 6rgdos integrantes do sistema
municipal de arquivos € com unidades afins;

I - elaborar principios, diretrizes, normas e métodos sobre
organizagao e funcionamento das atividades de arquivo;

111 - prestar orientagdo técnica aos 6rgéos integrantes do sistema;

IV - promover a realizagdo de cursos para o desenvolvimento dos
recursos humanos do sistema;

V — providenciar a celebragdo de convénios ou Termos de
Cooperagdo Técnica entre o Governo Municipal ¢ entidades piblicas, privadas, estaduais, nacionais ou
internacionais, do Poder Legislativo ou Judiciario, visando atingir os objetivos do sistema;

VI — propor a politica municipal de acesso € gestdo de documentos
publicos;

VII — produzir e editar textos visando disseminar o conhecimento
arquivistico;

VIII — autorizar a eliminagdo de documentos publicos municipais;

IX — aprovar ¢ rever as propostas de Planos de Classiticagdo e
Tabelas de Temporalidade de Documentos dos 6rgéos da administragdo publica municipal;

X - opinar sobre os programas de informatiza¢do, a produgio
eletrénica de documentos e a instalagdo de redes de informagfo;

X1 - buscar parcerias € uma aproximagdo efetiva com oOrgéos
publicos e privados para o desenvolvimento de programas, projetos ¢ atividades de interesse cultural,
educativo, técnico e cientifico;

XII — identificar os arquivos particulares, culturalmente
significativos para o Municipio;

XII — referenciar documentos de interesse local existentes em
outras instituigdes, dentro ¢ fora do Municipio;

XIV — organizar exposi¢des e eventos destinados a estreitar o
vinculo da instituigdo com a comunidade;

XV - desenvolver programas de incentivo & pesquisa e de
divulgagfo do patriménio documental do Municipio, em parceria com as universidades e instituigdes
congéneres;

XVI — elaborar textos ou publicagdes de carater educativo e
cultural.

Art. 8°. As Secretarias Municipais, autarquias e fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Piublico, empresas publicas, sociedades de economia mista, entidades
privadas encarregadas da gestdo de servigos piblicos e organizagdes sociais, deverdo constituir, por meio de
portaria, no prazo de 120 (cento e vinte) dias, contados da entrada em vigéncia desta lei, sua respectiva
Comissdo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo, visando a elaboragdo de propostas de Planos de
Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 1°. As Comissdes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo sdo
grupos permanentes ¢ multidisciplinares, constituidas de, no minimo, 03 (trés) funcionarios ou servidores,
com conhecimentos da estrutura organizacional, das fun¢des e atividades desenvolvidas pelo respectivo
6rgio e da produgdio e tramitagdo de documentos.
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§ 2° Para o cumprimento de suas atribui¢des, a Comissdo de
Avaliagio de Documentos de Arquivo devera escolher, dentre seus membros, o responsavel pela
coordenagdo dos trabalhos.

§ 3° As Comissoes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo
deverfio receber orientagdo juridica e técnica para apresentar propostas de temporalidade e destinagdo aos
documentos do respectivo érgdo.

Art. 9°. S3o atribuigdes das Comissdes de Avaliagdio de
Documentos de Arquivo:

I - identificar os documentos atualmente produzidos pelo 6rgao a
que estejam subordinadas;

I - implementar a politica municipal de gestdo de documentos, em
conformidade com a orientagdo da Chefia do Departamento de Arquivos Plblicos;

IIT - promover o levantamento de documentos acumulados pelo
Orgao, independentemente da localizagao fisica, estado de conservagdo ou data em que foram produzidos;

IV - elaborar propostas de Planos de Classificagdo ¢ Tabelas de
Temporalidade de Documentos;

V - garantir o cumprimento do calenddrio de transferéncias e
recolhimento de documentos, nos prazos definidos pelas Tabelas de Temporalidades.

Art. 10. Ao Servico de Arquivo Histérico ou Permanente,
responsavel pela preservagdo dos documentos de valor permanente e guarda definitiva, compete:

| - proceder ao recolhimento e dar tratamento técnico adequado aos
documentos de valor permanente e guarda definitiva;

11 - promover a descri¢do, mediante a elaboragdo de instrumentos
de pesquisa que garantam acesso pleno as informagdes contidas nos documentos;

Il — orientar e localizar para os usudrios os documentos de seu
interesse;

IV — fornecer reprodugdes de documentos, de acordo com as
disponibilidades do 6rgfio e a qualidade dos suportes originais;

V- realizar trabalho de conservagao preventiva;

VI — expedir certiddes dos documentos sob sua custddia;

VII - realizar pesquisas e analisar proposigdes para a denominagdo
de logradouros publicos.

Art. 11. Ao Servigo de Arquivo Geral ou Intermediario.
responsavel pelo arquivamento tempordrio de documentos em final de vigéncia com longos prazos
prescricionais ou precaucionais, compete:

I — receber, por transferéncia, os documentos avaliados pelos
orgdos integrantes do sistema;

Il — manter a documentagdo organizada de acordo com sua
proveniéncia ¢ em satisfatérias condigdes de higiene;

111 — atender as consultas dos orgdos de origem dos documentos e
controlar os empréstimos;

IV — preparar os documentos para o recothimento, acondicionando-
os de acordo com os critérios estabelecidos pela Chefia do Departamento de Arquivos Publicos, lavrando o
respectivo Termo de Recolhimento de Documentos;

V — proceder a eliminagdo de documentos de acordo com 0s prazos
previstos nas Tabelas de Temporalidade, lavrando o respectivo Termo de Eliminagdo de Documentos;
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VI — manter atualizadas as informagdes sobre espagos disponiveis
no depdsito.

Segao 11
Dos Arquivos Privados

Art. 12, Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder
Publico Municipal como de interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de
fontes relevantes para a historia e desenvolvimento cientifico municipal.

Art. 13. Os arquivos privados identificados como de interesse
publico e social ndo poderdo ser alienados com dispersio ou perda da unidade documental, nem transferidos
para fora do territorio municipal.

Paragrafo (nico. Na alienagdo desses arquivos o Poder Publico
exercerd preferéncia na aquisigdo.

Art. 14. O acesso aos documentos de arquivos privados
identificados como de interesse piblico e social podera ser franqueado mediante autorizagdo de seu
proprietario ou possuidor.

Art. 15, Os arquivos privados identificados como de interesse
piiblico e social poderdo ser depositados a titulo revogavel, ou doados ao Arquivo Publico Municipal.

Secdo I11
Do Sistema Municipal de Arquivos

Art. 16. O sistema municipal de arquivos tem como objetivos
principais:

| - assegurar a implantagdo de gestdo integral de documentos na
administragdo municipal;

II - promover a integragio dos arquivos existentes nos diversos
orgdos da administragdo municipal, que constituem a rede municipal de arquivos;

IIT - garantir o acesso aos documentos € as informagdes do poder
ptblico municipal;

IV - contribuir para a normalizagdo de procedimentos
arquivisticos;

V - preservar o patrimonio documental, fonte para a pesquisa ¢ a
produgdo de conhecimento.

Art. 17. O sistema municipal de arquivos serd integrado pelos
scguintes orgos:

I — orgdo central e coordenador do sistema: Arquivo Publico
Municipal;

Il — 6rgdos setoriais: os arquivos dos Orgdos da Administragfio
Municipal.

Paragrafo tinico. Poderfio, também, integrar o sistema municipal de
arquivos, mediante celebragdo de convénio ou Termo de Cooperagdo Técnica com o Governo Municipal,
6rgaos dos Poderes Legislativo e Judiciario.
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CAPITULONII
DO ACESSO A INFORMACAO

Secdo I
Disposi¢des Gerais

Art. 18. Este capitulo dispde sobre os procedimentos a serem
observados pela administragdo publica municipal com o fim de garantir o acesso a informages previsto no
inciso XXXIII do art. 5% no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal.

Paragrafo Ginico. Subordinam-se ao regime deste capitulo:

[ - os orgdos publicos integrantes da administragdo direta dos
Poderes Executivo e Legislativo Municipal;

II - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 19. Aplicam-se as disposigdes deste capitulo, no que couber,
as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para realizagiio de agdes de interesse publico,
recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de
parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo dnico. A publicidade a que estio submetidas as
entidades citadas no caput deste artigo refere-se a parcela dos recursos puiblicos recebidos e a sua destinagao,
sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 20. Os procedimentos previstos neste capitulo destinam-se a
assegurar o direito fundamental de acesso 4 informagio e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:

| - observéncia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
exce¢do;

II - divulgagdo de informagdes de interesse publico,
independentemente de solicitagdes;

III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela
tecnologia da informagio;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragao publica;

V - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Art. 21, Todos tém direito a receber dos drgdos publicos
municipais informag8es de seu interesse particular ou de interesse coletivo ou geral, contidas em
documentos de arquivos, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas
aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como 4 inviolabilidade da
intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

§ 1°. A Administragdo Piblica Municipal franqueara a consulta aos
documentos pablicos na forma desta lei.

§ 2°, Fica resguardado o direito de indenizagdo pelo dano material
ou moral decorrente da violag&o do sigilo, sem prejuizo das agdes penal, civil e administrativa.

§ 3° E dever do Municipio garantir o direito de acesso a
informac8o, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e 4geis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreensio.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA

Estado de Sao Paulo
PCA. CEL. ORLANDO. 600 - CX. POSTAL, 77 - CEP 14620-000 - FONI PABRX (16) 3820-8000

Secdo IT
Do Acesso a Informagdes e da Sua Divulgacio

Art. 22. Cabe aos 6rgdos e entidades do Poder Publico Municipal,
observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

[ - gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgagéo;

Il - prote¢do da informagdo, garantindo-se sua disponibilidade,
autenticidade e integridade; e

Il - protegdo da informagdo sigilosa e da informagdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restrigdo de acesso.

Art. 23. O acesso a informagdo de que trata este capitulo
compreende, entre outros, os direitos de obter:

[ - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso,
bem como sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagdo almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo ao Arquivo Publico Municipal;

III - informag@o produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgéos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja
tenha cessado;

IV - informagdo priméria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagéo sobre atividades exercidas pelos orgéos ¢ entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagéo ¢ servigos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patriménio publico,
utilizagio de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos; ¢

VII - informagdo relativa:

a) a implementagdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos ¢ a¢des dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes ¢ tomadas de
contas realizadas pelos Orgdos de controle interno e externo, incluindo prestagdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

§ I°. O acesso & informagfo previsto no caput deste artigo ndo
compreende as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientfficos ou tecnologicos
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado.

§ 2°. Quando nao for autorizado acesso integral & informagdo por
ser ela parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou
cpia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 3°. O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada de decisdo ¢ do ato administrativo serd assegurado com a
edi¢do do ato decisorio respectivo.

§ 4° A negativa de acesso as informagBes objeto de pedido
formulado aos orgdos e entidades referidas no art. 19, quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a
medidas disciplinares, nos termos do art. 38 desta lei.

§ 5° Informado do extravio da informagdo solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicdncia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentagio.
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§ 6° Verificada a hipdtese prevista no § 5% deste artigo, o
responsavel pela guarda da informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e
indicar testemunhas que comprovem sua alegag#o.

Art. 24. E dever dos ¢rgios ¢ entidades publicas municipais
promover, independentemente de requerimentos, a divulgagdo em local de facil acesso, no dmbito de suas
competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1°. Na divulgago das informagbes a que se refere o capu,
deverdo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos
¢ telefones das respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;

11 - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

11T - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes,
projetos e obras de drgdos e entidades; e

VI - respostas as perguntas mais freqiientes da sociedade.

§ 2° Para cumprimento do disposto no caput, os orgdos e
entidades publicas deverfo utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo
obrigatéria a divulgagfo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (internet).

§ 3° Os sitios de que trata o § 2° deverfio, na forma de
regulamento, atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

1 - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso
a informagdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de fécil compreensao;

Il - possibilitar a gravagio de relatorios em diversos formatos
eletrdnicos, inclusive abertos ¢ ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise
das informagoes;

11 - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo
da informagdo;

V - garantir a autenticidade ¢ a integridade das informagdes
disponiveis para acesso;

VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletronica ou telefdnica, com o 6rgéo ou entidade detentora do sitio; €

VIII - adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade
de contetido para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei Federal n®.10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do art. 9° da Convengdo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo
Decreto Legislativo n°®. 186, de 09 de julho de 2008.

Art. 25. O acesso a informagdes publicas sera assegurado
mediante:

1 - criagfio de servigo de informagdes ao cidaddo, nos érgdos e
entidades do Poder Publico Municipal, em local com condi¢des apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
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b) informar sobre a tramitagfio de documentos nas suas respectivas
unidades;

¢) protocolizar documentos ¢ requerimentos de acesso a
informagdes; e

11 - realizagdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a
participagfio popular ou a outras formas de divulgagdo.

Seciio LII
Do Procedimento de Acesso a Informacio

Subsegiio 1
Do Pedido de Acesso

Art, 26. Qualquer interessado poderé apresentar pedido de acesso
a informagdes aos orgdos e entidades publicas municipais referidos nesta lei, por qualquer meio legitimo,
devendo o pedido conter a identificagdo do requerente ¢ a especificagéio da informagio requerida.

§ 1° Para o acesso a informagBes de interesse publico, a
identificagdo do requerente néo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagdo.

§ 2°. Os orgdos e entidades publicas municipais devem viabilizar
alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na internet.

§ 3° Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitagdo de informagdes de interesse publico.

Art. 27. O 6rgio ou entidade publica municipal devera autorizar
ou congceder o acesso imediato a informagdo disponivel.

§ 1°. Niao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma
disposta no caput, 0 6rgdo ou entidade que receber o pedido deverd, em prazo ndo superior a 15 (quinze)
dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reprodugdo ou obter a certiddo;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido; ou

IIT - comunicar que ndo possui a informagdo, indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagéo.

§ 2°. O prazo referido no § 19 podera ser prorrogado por mais 15
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranga ¢ da protegiio das informagGes e
do cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade publica municipal podera oferecer meios para
que o proprio requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de
informagdo total ou parcialmente sigilosa, o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condigdes para sua interposi¢fio, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente
para sua apreciagdo.

§ 5° A informagfo armazenada em formato digital serd fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 6°. Caso a informagao solicitada esteja disponivel ao piblico em
formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao
requerente, por escrito, o lugar ¢ a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
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informagéio, procedimento esse que desonerard o Orgdo ou entidade publica da obrigagdo de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art. 28. O servigo de busca e fornecimento da informagdo é
gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugdio de documentos pelo 6rgdo ou entidade piblica municipal
consultada, situagfo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo
dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. Estarad isento de ressarcir os custos previstos no
caput todo aquele cuja situag@o econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia, declarada nos termos da Lei Federal n°. 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 29. Quando se tratar de acesso & informag@o contida em
documento cuja manipulagfo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com
certificagdio de que esta confere com o original.

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade de obtengdo de copias, o
interessado podera solicitar que, a suas expensas ¢ sob supervisdo de servidor publico, a reprodugéo seja
feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagio do documento original.

Art. 30. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou copia.

Subseciio I1
Dos Recursos

Art. 31. No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou s
razdes da negativa do acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias, contados da sua ciéncia.

Paragrafo Unico. O recurso serda dirigido & autoridade
hierarquicamente superior 4 que exarou a decisdo impugnada, que deverd se manifestar no prazo de 05

(cinco) dias.

Art. 32. Negado o acesso a informagdo pelos érgdos ou entidades
ptiblicas municipais, o requerente podera recorrer a Controladoria Geral do Municipio, que deliberara no
prazo de 5 (cinco) dias se:

1 - o0 acesso a informagdo ndo classificada como sigilosa for
negado;

II - a decisdo de negativa de acesso a informagfo total ou
parcialmente classificada como sigilosa nfio indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente
superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagdo;

IIT - os procedimentos de classificagdo de informagdo sigilosa
estabelecidos nesta lei ndo tiverem sido observados; e

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos nesta lei.

§ 1° O recurso previsto neste artigo somente podera ser dirigido a
Controladoria Geral do Municipio depois de submetido a apreciagdo de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior aquela que exarou a decisdo impugnada, que deliberard no prazo de 05 (cinco)
dias.
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§ 2° Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a
Controladoria Geral do Municipio determinarda ao dérgdo ou entidade publica municipal que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta lei.

Art. 33. No caso de indeferimento de pedido de desclassificagao
de informagdo protocolado em érgio da administragdo publica municipal, poderd o requerente recorrer ao
Secretario Municipal da éarea.

Paragrafo unico. O recurso previsto neste artigo somente podera
ser dirigido a autoridade mencionada depois de submetido & apreciag@o de pelo menos uma autoridade
hierarquicamente superior 4 autoridade que exarou a decisdo impugnada.

Art. 34. Os procedimentos de revisdo de decisdes denegatdrias
proferidas no recurso previsto no art. 31 e de revisdo de classificagdo de documentos sigilosos serdo objeto
de regulamentag@io propria do Poder Legislativo, em seu respectivo dmbito, assegurado ao solicitante, em
qualquer caso, o direito de ser informado sobre o andamento de seu pedido.

Seciio IV
Das Restriges de Acesso a Informaciio

Subseciio I
Disposicdes Gerais

Art. 35. Nao podera ser negado acesso a informagio necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Pardgrafo (inico. As informagdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de
autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restrigdo de acesso.

Art. 36. O disposto nesta lei ndo exclui as demais hipéteses legais
de sigilo e de segredo de justica nem as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta de
atividade econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o
poder piiblico.

Subse¢iio 11
Das Informagdes Pessoais

Art. 37. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§ 1°. As informagdes pessoais, a que se refere este artigo, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terfio seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de
sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poder@o ter autorizada sua divulgagio ou acesso por terceiros
diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagSes de que trata este
artigo serd responsabilizado por seu uso indevido.
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1° ndo sera

§ 3° O consentimento referido no inciso I do §
exigido quando as informagoes forem necessarias:

1 - & prevengdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, ¢ para utilizagdo finica e exclusivamente para o tratamento médico;

11 - & realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que as informagdes se
referirem;

11T - a0 cumprimento de ordem judicial;

1V - a defesa de direitos humanos; ou

V - aprote¢do do interesse publico e geral preponderante.

§ 4°. A restricdo de acesso a informacdo relativa & vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de
irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido, bem como em agdes voltadas para a
recuperagao de fatos histéricos de maior relevancia.

§ 5°. Regulamento dispora sobre os procedimentos para tratamento
de informagdo pessoal.

Se¢io V
Das Responsabilidades

Art.  38.  Constituem condutas ilicitas que ensejam
responsabilidade do agente publico municipal:

I - recusar-se a fornecer informacgio requerida nos termos desta lei,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta
ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdio que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razio do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fun¢io publica;

I11 - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso &
informagdo;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir
acesso indevido & informag@o sigilosa ou informagéo pessoal;

V - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultagio de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente
informagao sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serfio consideradas, para fins do disposto na Lei n°
3.544, de 28 de junho de 2007, e suas alteragdes, infragdes administrativas, que deverdo ser apenadas, no
minimo, com suspensdo, segundo os critérios nela estabelecidos.

§ 2°. Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente publico
municipal responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto em legislagdo propria.

Art. 39. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver
informagdes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de observar o disposto
nesta lei estard sujeita as seguintes sangdes:

| - adverténcia;
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11 - multa;

111 - rescisdo do vinculo com o poder publico;

1V - suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento
de contratar com a administrag@o piblica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 1°. As sangdes previstas nos incisos I, 11l e 1V poderdio ser
aplicadas juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso 1V,

§ 3°. A aplica¢do da sangdo prevista no inciso V ¢ de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do o6rgdo ou entidade piblica, facultada a defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 40. Os orgdos e entidades publicas municipais respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgagéio ndo autorizada ou utilizagdo indevida de
informagdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos casos
de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica
ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com 6érgios ou entidades, tenha acesso
a informagéo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO IV )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANISTORIAS

Art. 41. O Arquivo Pablico Municipal terd quadro préprio de
servidores, admitidos de acordo com os dispositivos legais vigentes.

Art. 42. A eliminagéio de documentos produzidos por instituigdes
piblicas e de cardter piiblico serd realizada mediante autorizagdo da institui¢do arquivistica puablica
municipal, na sua especifica esfera de competéncia.

Art. 43. Os documentos de valor permanente sdo inaliendveis e
imprescritiveis.

Art. 44, As disposigbes desta lei aplicam-se, também, aos
documentos arquivisticos eletronicos, nos termos da legislagdo propria.

Art. 45. Compete ao arquivo do Poder Legislativo Municipal a
gestdo e o recolhimento dos documentos por ele produzidos e recebidos no exercicio das suas fungdes, bem
como preservar ¢ facultar 0 acesso aos documentos sob sua guarda.

Art. 46. Ficard sujeito & responsabilidade penal, civil e
administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social.
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Art. 47. As disposigdes desta lei aplicam-se, no que couber, as
autarquias, fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, empresas publicas, sociedades de
economia mista. entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos pablicos e organizagdes sociais.

Art. 48. No prazo de 120 (cento ¢ vinte) dias, a contar da vigéncia
desta lei, o dirigente maximo de cada 6rgdo ou entidade da administragdo publica municipal direta e indireta
designaré autoridade que lhe seja diretamente subordinada para, no dmbito do respectivo 6rgdo ou entidade,
exercer as seguintes atribuigdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informag@o, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta lei;

IT - monitorar a implementagdo do disposto nesta lei € apresentar
relatorios periodicos sobre o seu cumprimento;

111 - recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo e ao
aperfeigoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta lei; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto nesta lei e seus regulamentos.

Art. 49, Aplica-se subsidiariamente a esta lei, naquilo que ela for
omissa ou couber, as disposi¢des das Leis Federais n°. 8.159/91 e 12.527/11 e seus respectivos
regulamentos.

Art. 50. O Poder Executivo regulamentard o disposto nesta lei,
naquilo que for necessdrio, no prazo de 120 (cento ¢ oitenta) dias, a contar da data de sua publicagdo.

Art. 51, Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢Ges em contrario.
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