PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA

Estado de Sao Paulo
PCA. CEL. ORLANDQ, 600 - CX. POSTAL, 77 - CEP 14620-000 - FONE PABX (16) 3820-8000

LEI N°3.796
De 24 de fevereiro de 2011.

“Dispoe sobre a criagdo da Guarda Civil Municipal de

Orlandia e da outras providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE ORLANDIA, Estado de Sao Paulo, EXCELENTISSIMO
SENHOR RODOLFO TARDELLI MEIRELLES, no uso de suas atribuigcbes legais, propde
a CAMARA MUNICIPAL DE ORLANDIA o seguinte Projeto de Lei:

Artigo 1° - Fica instituida a Guarda Civil Municipal de Orlandia, integrante da Secretaria
Municipal da Administragdo, com as seguintes atribui¢des.

| - executar atividades auxiliares de policiamento ostensivo, sob a coordenagao da Policia
Militar;
II - executar atividades auxiliares de policia administrativa, judiciaria e preventiva

especializada, sob a coordenacéo da Policia Civil;

il - Manter a vigilancia patrimonial dos bens municipais.

Artigo 2° - A Guarda Civil Municipal, organizada e mantida pelo Municipio, fica sujeita a
registro na Secretaria de Seguranga Piblica, através da Divisdo de Registros Diversos do
Departamento Estadual de Policia Cientifica, ouvida a Coordenadoria de Analise e
Planejamento — CAP.

Artigo 3° - A implementacgéao das atividades apontadas nos incisos | e Il do artigo 1° desta
Lei dependera de convénio com a Secretaria da Seguranca Plblica, devendo constar
clausulas que obriguem:

| - O Estado, através da Secretaria da Seguranca Publica:

a) colaborar na selegao, formacéo, treinamento e reciclagem do pessoal da Guarda
Municipal;

b) coordenar o emprego dos recursos humanos de acordo com as necessidades e
prioridades da seguranca publica, no ambito do Municipio;
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c) estabelecer padrdes e controle de armamento, material de telecomunicagbes e
especializado, objetivando a eficiéncia operacional.

Il - O Municipio:

a) manter os efetivos sob controle operacionai e fiscalizagdo, na forma estabelecida pelo
Decreto Estadual n® 25.265, de 29 de maio de 1986;

b) adotar e utilizar uniformes, equipamentos e identificagdo com emblemas especificos da
municipalidade, de molde a ndo confundir com fardamentos e insignias das Forgas
Armadas ou das corporag¢des policiais;

¢) adequar os armamentos, material de telecomunicac¢éo, uniforme, material especializado
aos padrées, controles e normas de utllizagdo previstas em ato do Secretario da
Seguranca Publica;

d) integrar o sistema de telecomunicagdes da Guarda Civil Municipal aos centros locais de
operagdes da Secretaria da Seguranga Publica;

Paragrafo Unico - O convénio a que se refere este artigo podera ser denunciado a
qualquer tempo, por manifestamente inconveniente ou no interesse de quaisquer dos
participes.

Artigo 4° - O cargo de Guarda Civil Municipal é provido exclusivamente por concurso
publico, cuja inscricao esta sujeita a satisfagdo dos seguintes requisitos, além daqueles
previstos no respectivo Edital:

| — ser brasileiro nato ou naturalizado;
Il - ter completado o ensino médio;
lIl — possuir carteira nacional de habilitagao;

IV - ndo ostentar antecedentes criminais.

Paragrafo Gnico - O candidato, ao se inscrever, devera apresentar certiddo negativa de
antecedentes criminais tanto da justica estadual quanto da federal, do seu domicilio e
daquele que tenha residido nos Ultimos cinco anos contados da publicagéo do edital de
CONCurso.
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Artigo 5° — O concurso de ingresso na Guarda Municipal sera composto pelas seguintes
fases:

| — prova de conhecimentos gerais e especificos, de carater eliminatério e classificatério,
considerando-se, para efeito de aprovagao, meédia igual ou superior a cinqlienta por cento,

Il - teste de aptidao fisico, de carater eliminatério e classificatoério;
Il — exame médico especifico para o cargo, de carater eliminatério e classificatorio;

IV - aprovacao no Curso de Formagdo da Guarda Municipal, de carater eliminatorio e
classificatorio.

Artigo 6° - Somente se atendidos os requisitos contidos no artigo 4° desta Lei e apos
aprovagao nas fases previstas nos incisos | a lil do artigo anterior, o candidato estara apto
a ser matriculado no Curso de Formagao da Guarda Municipal, que:

| — tera carater eliminatério;
li - tera carga minima de cem horas.

§ 1° — a matricula efou frequéncia no Curso de Formagéao da Guarda Municipal nao gera
relacéo de trabalho, seja celetista, seja estatutaria, com o Municipio.

§ 2° - O candidato matriculado e com freqiiéncia minima recebera, a titulo de bolsa, os
valores correspondentes a cingilenta por cento do vencimento base inicial dos Guardas
Civis Municipais.

§ 3° - O candidato devera freqUentar, pelo menos, 0 numero de aulas corresponde a
noventa por cento do Curso, sob pena de eliminagéo do certame.

§ 4° - No Curso de Formagao tratado no “caput’ deste artigo serdo ministradas, sem
prejuizo de outras, aulas de:

a) educacéo fisica,

b) primeiros socorros;

c) instrugdo policial;

d) defesa pessoal;

e) ordem unida;

f) prevencgao de incéndios;

g) relagdes humanas;
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h} nogoes de direito;
i) pericia criminal;

j} educacgao moral e civica,;

Artigo 7° - Ficam criados oito cargos de Guarda Civil Municipal, com remuneracao inicial
constante da referéncia 2 do anexo VI da Lei Complementar 3.614, de 1° de julho de
2008, e atribuigdes descritas no anexo | desta Lei.

Artigo 8° - A carga horaria normal de trabalho do Guarda Civil Municipal sera de quarenta
horas semanais, distribuidas conforme a necessidade da Administragdo, sendo
consideradas extraordinarias as que extrapolarem este nimero, remuneradas na forma do
Estatuto dos Servidores Municipais.

§ 1° - Uma vez convocados para atendimento de servigos emergenciais, deverac os
guardas civis municipais colocar-se a disposigao no local de trabalho, ainda que
de tal convocagdo seja suplantada a jornada normal de trabalho de quarenta horas
semanais.

§ 2° - Podera a Administragao adotar, para atendimento de suas necessidades e por ato
do Chefe do Executivo, a jornada de trabalho de 12 horas de trabalho, com folga nas
36 horas que lhe seguirem.

Artigo 9° - Fica criado um cargo de provimento em comissao de Diretor da Guarda Civil
Municipal, fazendo jus a remuneragdoc concernente a referéncia 28 da Escala de
Vencimentos dos Cargos de Provimento em Comissdo prevista no anexo VIl da Lei
Complementar 3.614, de 1° de julho de 2008, com atribui¢cdes descritas no anexo 1l desta
Lei.

Artigo 10 - Os integrantes da Guarda Civil Municipal usarado, para o trabalho, fardamento
com modelo préprio, apito e cassetete.

Artigo 11 - Finda a jornada de trabalho, o cassetete e o apito deveréo ser recclhidos pelo
Chefe da Guarda Municipal, que os guardara, sob sua responsabilidade, em local seguro.

Paragrafo Unico - O Guarda Municipal que utilizar na via publica seu material de trabalho
fora do expediente sera punido com pena de demissdo, sem prejuizo das demais
cominag¢des previstas na lei penal.
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Artigo 12 - Formalizada sua instalacdo, a Guarda Municipal dispora de viaturas proprias,
a medida que o Municipio contar com recursos financeiros para sua aquisigéo, que serao
utilizadas pela equipe motorizada, no periodo das 00h00 as 24h00.

Paragrafo unico - As viaturas prestardo assisténcia e socorro nos locais onde haja
ocorrido acidentes de transito, em auxilio ao Corpo de Bombeiros e das policias
estaduais.

Artigo 13 - O Poder Executivo baixard normas regulamentares com a finalidade de
imprimir execugao a esta Lei.

Artigo 14 - As despesas decorrentes da execugdo desta lei correrdo por conta de
dotagdes proprias consignadas no orgamento-programa, suplementadas se necessario,
na forma da legislagdo em vigor.

Artigo 15 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes contrarias.

Orlandia, 24 de fevereiro de 2011.

RODOLFO TARDELLI MEIRELLES

Prefeito Municipal

Esta lei foi publicada, registrada e afixada no local de costume da Prefeitura Municipal de

Orlandia, na data supra.
M @ iQ“g‘ ;
RIANA OLIVEIRA AR H%LM%

Coordenadora de Governo
Autégrafo n® 001/11.

Projeto de Lei n® 003/11.
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ANEXO |

DESCREVE AS ATIVIDADES SUMARIA E GENERICA ATRIBUIDAS AOS GUARDAS CIVIS MUNICIPAIS

GUARDA CIVIL MUNICIPAL

Requisitos minimos - ensino médio completo

Descrigdo sumaria

M Executar policiamento administrative ostensivo, preventivo, uniformizado e aparelhado, na protegao
a populagao, bens, servigos e instalacdes do Municipio;

W Executar 2 guarda e vigilancia dos prédios proprios municipais e suas imediagdes, além de outros
bens municipais;

M Exercer a prote¢ao de bens, servigos e instalagdes de bens publicos municipais;

M Executar atividades de policiamento ostensivo, sob coordenagio da Policia Militar;

M Executar atividades auxiliares de policia administrativa, judiciaria e preventiva especializada, sob a
coordenacéo da Policia Civil.

Descrigdo genérica-

M Auxiliar no monitoramento do sistema eletrénice de alarmes instalados em bens pablicos do
Municipio;

M Efetuar rondas periédicas em prédios municipais;

M Realizar a vigilancia e fiscalizagdo e pragas e demais locais publicos;

M Intervir em ac¢bes de seguran¢a quando necessario e no limite de suas atribuigbes;

M tomar conhecimento das ordens existentes a respeito de sua ocupacao, ao iniciar qualquer servigo,
para o qual se encontre escalado;

M estar atento durante a execugio de qualquer servigo;,

Mtratar com atengdo e urbanidade as pesscas com as quais, em razao de servigo, entrar em contato,
ainda quandc estas procederemn de maneira diversa,

M atender com presteza as ocorréncias para as quais for solicitado e/ou defrontar-se;

M elaborar boletim de ocorréncias e guias de entrega, com zelo e imparcialidade;

M zelar pela sua apresentagao individual e pessoal, apresentado-se decentemente uniformizado,

M reportar imediatamente ao superior hierarquico toda ocorréncia que tenha atendimento;

M operar equipamentos de comunicagdes e conduzir viaturas, conforme escala de servigo ou quando
necessario;

M prestar colaboragdo e orientar o publico em geral, quando necessario;

M apoiar e garantir as ag¢tes fiscalizadoras e o funcionamento dos servigos de responsabilidade do
Municipio;

M executar atividades de socorro e protegdo as vitimas de calamidades plblicas, participando das
agtes de defesa civil;

M cumprir fielmente as ordens emanadas de seus superiores hierarquicos;

M colaborar com os diversos Orgéos Publicos, nas atividades que the dizem respeito;

M apoiar e orientar no controle do transito municipal de pedestres e veiculos na area de suas
atribuigdes ou quando necessario;

M colaborar na prevengéo e combate de incéndios e no suporte basico da vida, quando necessario,

M zelar pelos equipamentos que se encontrem em escala de servigo, levando ao conhecimento de seu
superior qualquer fato que dependa de servigos especializados para reparo e manutengao;

M sendo solicitados para o atendimento de ocorréncias emergenciais, ou deparando-se com elas, os
Guardas Civil Municipais deverdo dar atendimento imediato;
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M caso o fato caracterize infragfo penal, os Guardas Civis Municipais encaminharéo os envolvidos a

autoridade policial competente, ouvido o superior hierérquico, se necessario;

Mnos casos de remogdc médica emergencial deverdo acionar os 6rgdos competentes; havendo

indisponibilidade das mesmas, devera ser realizado o pronto-atendimento pela guamnigdo que se

encontrar no local, desde que ndo haja qualquer risco ao acidentado,

M executar policiamento administrativo ostensivo, preventivo e uniformizade na protecéio acs bens,

servigos e instalacdes do Municipio;

M desempenhar atividades de supervisdc e ronda nos postos de policiamenio da Guarda Civil

Municipal,

Mplanejar e gerenciar o emprege do efetivo de sua responsabilidade para fazer frente as
necessidades de seguranga do Municipio;

M orientar diretamente os seus subordinados nas situagdes decorrentes de suas atividades;

Mintermediar a colaboragéo entre os seus subordinados, servidores de cutros 6rgdos publicos e a
comunidade em geral;

M planejar e coordenar 0s servigos e operagbes de sua érea de atuagao,;

M supervisionar a elaboracdo das escalas de servigo;

Mpropor a instauragdc de Processo Administrativo quando tiver conhecimento de possiveis
irregularidades funcionais, solicitando as medidas que se fizerem necessarias;

M planejar a implementagdo de equipamentos tecnolégicos que proporcionem maior seguranga aos
proprios municipais, tais como: sistema de moniforamento de alarmes, cdmeras de video, etc.;

M planejar e coordenar a¢des educativas e preventivas de Seguranga Publica Municipal junto &
comunidade em geral;

Mapoiar e coordenar as agbes de socorro e protegdo as vitimas de calamidades pablicas,
participando das acdes de defesa civil,

M gerir e supervisionar agbes de controle do transito municipal de pedestres e veiculos na area de

suas atribuigbes, quando necessério,

M coordenar as agbes de prevencac e combate a incéndios e no suporte basico da vida, quando

necessario,

M desempenhar atividades de protecdo do patriménio publico municipal no sentido de prevenir a

ocorréncia interna ¢ externa de qualquer infragdo penal, inspecionando as dependéncias dos

préprios, fazendo rondas nos pericdos diurno e noturno, fiscalizando a entrada e saida,

controlando ¢ acesso de pessoas, veiculos e equipamentos;

M conduzir viaturas, conforme escala de servigo;

M efetuar ronda meotorizado nos parques, pragas e logradouros publicos municipais, conforme escala

de servigo;

M cumprir as determinagdes legais de seus superiores;

M executas outras tarefas correlatas que the forem atribuidas.

Equipamentos

- apito, cacetete, aparelhos de comunicagéo, materiais para anotagdes.
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ANEXO Il

DESCREVE AS ATIVIDADES SUMARIA E GENERICA ATRIBUIDAS AO DIRETOR DA GUARDAS CIVIL
MUNICIPAL

DIRFTOR DA GUARDA CIVII MUIUNICIPAL,

Requisitos Minimos - Livre provimento e Ensino Médio Completo

Descricio Sumériza

Planeja, coordena e promove a execucéo de todas as atividades da Garda
Civil Municipal, organizando e orientando os trabalhos, para assegurar o
desenvolvimento das atividades.

Descrigdo Genérica

Subsidiar tecnicamente os Guardas Civil Municipais na sua area de
competéncia, orientando-os & dando ordens;

Propor medidas no sentido de assegurar o cumprimento da legislagio, das
diretrizes e normas oriundas dos ¢rgios competentes, relacionadas ac seu
campo de atuacio;

Elaborar, orientar e executar programas & projetes, proponde e
compatibilizandc  diretrizes e metas, estabelecendo mecanismos de
monitoramento e avaliagao,

Planejar, coordenar e promover a execugio de todas as atividades de sua
unidade, organizando e orientando os trabalhos, assegurando o desenvolvimento
das atividades, prestando aos subordinados, informagées sobre normas e
procedimentos relacionados aos trabalhos e a situagéo funcional de cada um;

Analisar, organizar, coordenar e controlar processos e outros documentos,
instruindo sobre a sua tramitagio;

Prestar atendimento e esclarecimentos aos municipes;

Analisar o funcionamento das diversas rotinas, prepondo medidas de
simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

Elaborar relatérios periédicos sobre as atividades desenvolvidas por si e
pelos Guardas Civis Municipais;

Providenciar o suprimento de material e de equipamentos necessarios para
o desenvolvimento de sua unidade;

Programar as atividades da Guarda Civil Municipal, definir pricridades,
coordenar e controlar sua execucéio dentro dos padrdes de eficiéncia e eficacia e
de acordo com os critérios e principios estabelecidos;

Providenciar e distribuir os recursos humanos, materiais e orcamentarios
necessarios 4 execugdo das atividades, bem como controlar sua utilizagao;

Controlar a frequéncia, pontualidade, servicos externos e os gastos do
pessoal diretamente subordinado;

Propor programas de treinamento para os servidores da Guarda Civil
Municipal, bem como indicar os participantes;

Aprovar escala de férias e de substituicdo dos servidores da Guarda Civil
Municipal a si subordinados, na forma da legistacao vigente;

Fazer cumprir as premissas estabelecidas ne plano orgamentario para a
sua area;

Dirigir, guando necessario, veiculos oficiais, para o desempenho das
atribuigdes do cargo.

Zelar pela disciplina nos locais de trabalhc e aplicar penalidades aos
subordinados, dentro de sua competéncia, de acordo com a legislagéo vigente;

Sugerir a0 Coordenador, Secretario e Prefeito Municipal Municipal a
instauracdo de sindicancia ou inguéritos administratives sobre irregularidades




PREFEITURA MUNICIPAL DE ORLANDIA

Estado de Sac Paule
PCA. CEL. ORLANDO, 600 - CX. POSTAL, 77 - CEP 14620-000 - FONE PABX (16) 3820-8000

ocorridas na Guarda Municipal;

Elaborar relatérios ao Coordenador sobre as atividades da Guarda Civil
Municipal;

Proceder de modo a manter elevado o moral & o espirito de cooperagho de
seus colaboradores;

Executar outras tarefas correiatas que Ihe forem atribuidas.

Equipamentos

Formularios, impressos, calculadora, microcomputador, material de escritdrio,
cacete e apito.

GOVERNO DE ORLANDIA
Orlandia, 24 de fevereiro de 2011.

-]

RODOLFO TARDELLI MEIRELLES

Prefeito Municipal




